CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONTAINER VIET NAM Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 1006/2021/QD-HPQT Hai phong, ngay 06 thing 10 nim 2021

QUYET PINH CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONTAINER VIET NAM
“V/v: Sira doi Quy ché cdng b thong tin ciia Cong ty”

- Can cit Ludt Chitng khodn sé 54/201 9/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thing 6 niim 2020;

- Can cik Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hamh
mét $6 didu cua Ludgt Chung khodn;

- Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng déin mér sé didu vé quan tri
cng ty dp dung déi véi cong ty dai chiing tai Nehi dinh 155/2020/ND-CP;

- Can cik Diéu I¢ hién hanh Céng ty C8 phdn Container Viét Nam;

- Can cir Bién ban hop ngdy 06/10/2021 cia HDQOT Céng ty C6 phan Container Viét
Nam;

QUYET PINH
Piéu 1. Stra d6i Quy ché cong bb thong tin ciia Cong ty Cb phin Container Viét Nam
(Toan vin Quy ché cong bd thong tin sira ddi kém theo Quyét dinh nay).
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céc Thanh vién HDQT, Ban kidm so4t, Ban Tong Gidm déc va cac don vi, c4
nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH

Noi nh&r\z:
- Nl diéu 3
- Lvw: VT, Thu ky Cty

Nguyén Viét Hoa



QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN CONTAINER VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1006/2021/QD-HDQT ngay 06/10/2021 ciia Hpi dong
quan tri Cong ty Co phan Container Viét Nam)

Chuong I: QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cach thuc, trinh tr t6 chte thue hién nghia vu cong b
thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty C6 phan Container Viét Nam (sau
day viét tat 1a “Cong ty”) v6i cac co quan ¢ tham quyén va cong bd trén thi truong chimg
khodn, trén cdc phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh ctia phap luat. Dong thoi quy
dinh trach nhiém, viéc phéi hop quan hé cong tac gilra cac don vi truc thudce, cac Phong ban
va ca nhan thuéc Cong ty va cac dbi twong khac trong viée thuc hién nghia vu cong b thong
tin.

2. Béi tuong ap dung:

a)  Ngudi duoc iy quyén cong bd thong tin.

b)  Cac bo phéan lién quan gdm: Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, cac
Phong ban, nguoi phu trach quan tri Cong ty.

c) Ngudi ndi by, nguodi c6 lien quan cia Cong ty, ngudi co6 lién quan cua nguoi
ndi bd cua Cong ty.

d) Cb dong l16n, nhom ngudi c6 lién quan sé hiru tir 5% tro 1én sd cd phiéu co
quyén biéu quyét ctia Cong ty.

e) Cb dong, nhom nguoi co lién quan mua vao dé sé hitu tir 5% tré 1én sb b
phiéu c6 quyén biéu quyét cuia cong ty dai chung;

f)  Co quan, t6 chitc, ca nhan c6 lién quan khéc theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a)  “Diéu 1&” la diéu 1é ctia Cong ty Cb phin Container Viét Nam da dwoc Dai hoi
dong c6 dong gan nhét thong qua;

b)  “Cong bd thong tin dinh ky” 1a viéc Cong ty cong bd thong tin vao nhitng thoi
diém xac dinh trong nam theo quy dinh phap lut;

c)  “Cong bd thong tin bat thuong” la viéec Cong ty cong bd thong tin trong mot
thoi han duge xéac dinh ké tir khi xay ra cac su kién bat thuong theo quy dinh cua phap luét;

d)  “Cong bd thong tin theo yéu cau” 1a viéc Cong ty cong bd thong tin trong thoi
han 24 gio khi ¢6 yéu cdu ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc hodc theo yéu cau S giao
dich chimg khoan noi cong ty niém yét, dang ky giao dich;

e) “Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac cia Cong ty” 1a cong viéc Cong ty
cong b thong tin vé cac hoat dong khac khi thuc hién hoat dong dé theo quy dinh ctia phép
luat.




f)  “Béo cdo thuong nién” 1a bao cio tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong san xuat kinh doanh, bao céo té chirc va nhén su, thong tin vé cb dong va Hoi dong
Quan trj cua Cong ty duge lap hang nim va cong bd theo dinh ky theo Mau duge co quan
nha nudc ban hanh;

g) “UBCKNN” la Uy ban Chirng khoan Nha nuéc;

h)  “SGDCK” la S¢ Giao dich ching khoan, noi ¢6 phiéu ctia Cong ty dugc ding
ky giao dich hodc niém yét tap trung;

i) “TCTLKBTCK/VSDC” la Téng cong ty Luu ky va Bu trur chung khoan Viét
Nam;

i) “Cd déng lon” 1a cb dong s& hitu truc tiép hodc gian tiép tir ndm phan tram
(5%) tro 1én s6 ¢0 phicu co quyen biéu quyet cua Cong ty:

k)  Ngudinoi b ciia Cong ty, bao gdm:

- Thanh vién Hoi déng quan tri; thanh vién Ban kiém soat;

- Téng Giam dbc, cac Giam ddc chuyén mén hodc cac chic danh quan ly tuong
duong do Dai hdi dong ¢6 ddong bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém;

- Ké toan trudng;

- Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duge iy quyén cong b thong tin;

- Thu ky cong ty;

- Nguoi phu trach quan tri cong ty;

- Nguoi ndi b khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty (néu co).

[)  "Nguoi c6 lién quan" 1a c4 nhan hodc t6 chirc ¢ quan hé véi nhau theo quy
dinh Dicu 4.46 Luat Chung khoan, bao gom trong céc truong hop sau:

- Doanh nghiép va nguoi ndi by ciia doanh nghiép do;

- Doanh nghiép va t6 chitc, ca nhan s& hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét
cua doanh nghiép do;

- T6 chirc, ¢4 nhan ma trong mdi quan hé vai td chire, c4 nhan khac trye tiép, gian tiép
kiém soat hodc bi kiém soat boi td chirc, c4 nhan do hodc cling véi t6 chire, ca nhan do chiu
chung mt sy kiém soat;

- C4 nhén va bd dé, me dé, bd nu01 me nudi, bd chong, me chong, bd VO, me Vo, Vo,
chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
dau cua ca nhan do;

- Quan h¢ hop déng trong d6 mdt t6 chire, ca nhan 1a dai dién cho td chirc, ¢4 nhan kia;

- To chire, c4 nhan khéc 1a nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép hién
hanh.

2. Céc tir hodc thuat nglt da dugc giai nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc Luat
Chirng khoan va cdc van ban phép luat khac thi c6 nghia nhu trong cac van ban phap luét
do.

Diéu 3. Phwong tién va hinh thirc cong b thong tin



1. Viéc cong b thong tin duge thue hién qua cac phuong tién cong bd sau:

a)  Trang thong tin dién tir (website) va cac 4n pham khéac ctia Cong ty;

b)  Céc phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gdm: hé thong tiép
nhan béo cdo va cong bd thong tin, cong thong tin dién t va cac 4n pham khac cua
UBCKNN;

¢)  Cac phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK bao gdm: hé théng tiép nhan
bao cdo va cong bd thong tin, trang thong tin dién tir cua SGDCK, bang hién thi dién tir tai
SGDCK;

d)  Phuong tién cong bd thong tin cia TCTLKBTCK: trang thong tin dién tur cia
TCTLKBTCK;

e) Phuong tién thong tin dai chung khéc theo quy dinh cia phap luét.

2. Céc tai liéu, bao cao giri cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién dudi hinh thic
vin ban va hinh thire dit liéu dién tir co sir dung chir ky sb theo huéng dan cia UBCKNN,
SGDCK.

3. Cong ty phai lap trang thong tin di¢n tir (Website) cua minh. Trang théng tin dién
tr phai co cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac noi dung phai thong bao cong
khai trén cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt doanh
nghiép va moi thay doi vé dang ky céc ndi dung nay, cic chuyén muc riéng vé quan hé co
dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Piéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong
ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (néu c6), Ban céo bach (néu c6) va
céc thong tin cong bd dinh ky, bat thuong va theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK; cong
khai vé dia chi trang thong tin dién tr va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi
han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay doi.

4. Trang thong tin dién tir phai hién thi thdi gian dang tai théng tin, dong thoi pha
dam bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can dugc cac dit liéu trén trang thong tin
dién tir do.

5. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy
dinh phép luat, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén phuong tién quy dinh tai diém a,
khoan 1 Piéu nay va thuc hién dy di nghia vu cong b thong tin theo quy dinh phap luat
vao ngay lam viée lién ké sau khi ngay nghi, ngay 18 két thuc.

6. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK,
VSDC thuc hién theo hudng dan cua UBCKNN, SGDCK, VSDC.

Diéu 4. Nguyén tiic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat va
bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop co su thay
doi ndi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai cong b kip thoi, ddy di noi dung thay doi
va ly do thay déi so véi thong tin da cong bo trude do;



b) Viéc cong bo thong tin ca nhan bao gdm can cudce cong dan, chirng minh nhén
dan, chirng minh quan nhan hoac sb ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, s6 dién thoai, sé fax, email, sé tai khoan giao dich chimng khodn, s6 tai khoan luu ky
chiing khoan, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

¢) Viéc cong bo thong tin ctia Cong ty phai do nguoi dai dién theo phap luét hoac
ngudi dugc ty quyén cong bd théng tin thuc hién.

2. Khi cong ty cong bd théng tin phai ddng thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK vé
ndi dung thong tin cong bd, bao gom day du cac thong tin theo quy dinh. Truong hgp thong
tin quy dinh cong bd bao gém céc thong tin ca nhan quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay va
cic doi twong cong bd thong tin khong mudn cong khai ciac thong tin nay thi phai gui
UBCKNN va SGDCK 02 bén tai liéu, trong d6 01 bao céo vé viée cong bd thong tin bao
gdm day du thong tin ca nhan va 01 ban bdo céo khong bao gom théng tin ca nhan dé
UBCKNN va SGDCK thuc hién cong bb thong tin.

3. Ngbn ngir thong tin cong bo trén thi truong ching khoan la tiéng Viét. Trudong
hop cong bd thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong bd bing
tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khéo. Ngon ngit trong cong b thong tin can rd rang, dé hiéu va
tranh gy hiéu 1am cho ¢b dong va nha dau tu.

4. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty cho
c6 dong va cong ching. Théng tin va cach thire cong bd thong tin duoc thue hién theo quy
dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

5. Cong ty c6 trach nhiém béo quan, lwu gitr thong tin da cong bd, bao céo nhu sau:

a) Cac thong tin cong bo dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai
dugc lwu gitr dudi dang vin ban (néu c6) va dir liéu dién tir téi thidu 10 ndm. Céc thong tin nay
phai dugce luu giir va truy clp dugc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i thiéu 05 nam;

b) Cac thong tin cong b bét thudng, theo yéu cau hoic cic hoat dong khéc phai dugc
luu gii va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam.

Piéu 5. Nguoi thue hién cdng bd thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 nguoi dai dién theo phap
luét hodc 01 c4 nhén 1a ngudi dugce iy quyén cong bd thong tin:

1. Tong Giam déc 1a nguoi dai dién theo phép luat 1a ngudi ¢6 thim quyén va trach
nhiém cao nhat trong viée xét duyét va cong bd thong tin. Téng Giam ddc co thé ay quyén
cho nguoi khic dé cong bé thong tin. Tong Giam dbc chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh
xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin cong bb.

Trudng hop phat sinh sy kién cong bd thong tin ma ca Téng Gidm dbc va ngudi
dugc ty quyén cong bd thong tin déu ving mit, cac Giam déc chuyén moén cur mét nguoi
trong s6 ho thay thé thuc hién cong bd thong tin;

2. Cong ty phai thyc hién déng ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luat hodc
nguoi dugc tiy quyén cong bd thong tin ciing véi ban cung cép thong tin cia nguoi dai dién
theo phap luat hodc ngudi duge iy quyén cong bd théng tin nay cho UBCKNN va SGDCK
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t6i thiéu 24 gio ké tir khi viée ty quyén c6 hiéu luc. Noi dung diang ky vé ngudi thuc hién
cong bd thong tin bao gdm: Gidy uy quyén cong b théng tin theo Phu luc II ban hanh kém
Théng tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cép thong tin theo theo Phu luc III ban hanh kém

Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Piédu 6. Quyén han va trach nhiém ciia Nguoi cong bd thong tin

1. Dai dién cho Céng ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin ctia Cong ty theo quy
dinh ctia phap luat va tai quy ché nay.

2. Yéu cau céac bd phén, ¢a nhan ¢6 lién quan cung cap, bao cdo so liéu day du, ding

thot han;

3. Lap bao cao theo dung quy dinh;

4. Dé xuit, kién nghi véi Ban lanh dao Cong ty vé nhitng hoat dong lién quan dén

cong bo thong tin, viéc sira doi, bo sung quy ché nay;

5. Theo ddi nhiing cong viéc c6 lién quan, anh huéng dén viéc cong bd thong tin

cua Cong ty;

Piéu 7. Tam hodn cong bb thong tin

1. Viéc tam hoan cong bd thong tin duoc phép trong trudomg hop vi nhitng 1y do bat
khé khang (thién tai, hoa hoan...). Cong ty phii bao cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam
hodn cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién (trong do6 néu rd ly do cua viéc tam hofn

cong b thong tin), dong thoi cong bd vé viéc tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty co trach nhiém
cong b day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap luat.

Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

TT

Noi dung

Hinh thirc!

Thoi han

Ghi chu

Muc 1. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Céng bd théng tin dinh ky

1

Bao cdo tai chinh (gom ca béo cdo
riéng va bao cdo tai chinh nam hop
nhét)

Pay du cac bao céo, phu luc, thuyét
minh; bdo cdo kiém toan va vin
ban giai trinh cia Coéng ty trong
truong hop t6 chirc kiém toan dua
ra v kién khong phai y kién chép

Khi cong bd théng tin
cac bao cdo tai chinh,
Cong ty phai dong thoi
giai trinh nguyén nhéan
khi xdy ra mot trong
cac truong hop sau:

a) Loi nhudn sau thué
thu nhap doanh nghiép

I Theo Nguyén tic viéc CBTT thuc hién dong thoi trén Trang théng tin dién tir cua Céng ty, UBCKNN va SGDCK;
truong hop khac hinh thirc cong bd s& dién chi tiét.




nhan toan phan, theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép

Ll

Bao cao tai chinh nam da duoc

kiém toan

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chic kiém toan ky
bao cdo kiém toan
nhung khong vuot
qua 90 ngay, ké tir
ngay két thuc nam
tai chinh

1.2

Bao cao tai chinh ban nién da duogc

soat xét

Trong thoi han 05
ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky
bao cdo soat xét
nhung khoéng duoc
vuot qua 45 ngay, ké
tir ngay két thuc 06
thang diu nam tai
chinh.

1.3

Béo cao tai chinh quy

Trong thoi han 20
ngay ké tir ngay két
thtc quy

Truong hop bao cao
tai chinh duogc soat
xét (néu cd) thi thoi
han cong bd théng
tin la trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky
bdao cdo soat xét
nhung khong duogc
vugt qua 45 ngay, ké
tir ngay két thic quy.

tai Bdo cdo két qua
hoat dong kinh doanh
ctia ky cong bé thay ddi
tr 10% trd 1€n so vai
bao cdo cung ky niam
trudce;

b) Loi nhuan sau thué
trong ky béo cdo bi 15;
hodc chuyén tir 1ai & ky
trudc sang 16 & ky nay
hodc nguoc lai;

¢) Loi nhudn sau thué
trong ky bao céo co su
chénh 1éch truéc va sau
kiém toan hoic sodt xét
tir 5% tré 1én, chuyén
tr 16 sang lai hodc
nguoc lai

Bao cao thuong nién:

Béo cdo thuong nién phai phu hop
vol Bao cao tai chinh nadm duoc

Trong thoi han 20
ngidy ké tir ngay
cong bd bao céo tai

Lap theo mau Phu luc
IV ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-




kiém toan

chinh
kiém

nam duoc

toan nhung
khong vuot qua 110
ngay. ké tir ngay két
thuc nam tai chinh.

BIC

Béo céo tinh hinh quan tri cong ty

Dinh ky 06 thang va
lich,
trong thoi han 30

nam duong

ngay ké tir ngay két
thic ky bao cdo

Lap theo mau Phu luc
V ban hanh kém theo
Thong tu
96/2020/96/2020/TT-
BTC

Hop Pai hoi dong ¢b dong thuong
nién

Cong bd vé viéc hop Pai hoi dong
co déng, trong d6 néu rd dudong dan
dén toan bo tai liéu hop Pai hoi
ddng cb dong, bao gém: thong bao
moi hop, chuong trinh hop, phiéu
biéu quyét,cac tai liu st dung
trong cudoc hop va du thdo nghi
quyét dbéi véi timg van dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai
hoi dong cd dong phai dwoc cip
nhat cac ndi dung stra ddi, bd sung

(néu co)

T6i thiéu 21 ngay
trudc ngay khai mac
hop Dai hoi dong cd
dong

Cong bo thong tin vé hoat dong
chao ban, bao cao st dung von

Theo quy dinh phap
ludt vé chao ban,
phat hanh niém yét,
dang ky giao dich
chirng khoan

Mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Danh sach c¢b dong nha nudc, )
dong chién lugce, cd dong 1on va cd
phiéu quy cong ty theo s6 co dong
gén nhat

SGDCK

Thoi diém 06 thang
diu niam va 6 thang
cudi nam duong lich

Mau )
CBTT/SGDHCM-07
ban hanh kém theo
Quyét dinh s 340/QD-
SGDHCM ngay 19
thang 08 nam 2016

Céng bb thong tin bét thwong

1

Cong ty phai cong bd thong tin

24 gior tir thoi diém

Khi cong bd thong tin,




trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay
ra mt trong cac su kién sau day

xay ra su kién

Cong ty phai néu rd sy
kién xay ra, nguyén
nhan va cac giai phap
khic phuc (néu o).

1.1.

- Tai khoan cia codng ty tai ngan
hang, chi nhanh ngén hang nudc
ngodi (néu c6) bi phong téa hodc
dugce phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa trong truong hop
theo yéu cau clia co quan nha
nude c6 thAm quyén hodc khi to
chtrc cung trng dich vu thanh toan
phét hién c6 dau hiéu gian lan, vi
pham phap luét lién quan dén tai
khoan thanh toan cia Cong ty;

- Tai khoan dugc phép hoat dong
trd lai sau khi bi phong tdéa trong
cac truong hop quy dinh tai diém
nay;

1.2.

Khi nhan dugc van ban cia co quan
nha nuée cé thdm quyén hodc khi
Coéng ty co6 quyét dinh vé tam
ngirng mot phan hodc toan bd hoat
dong kinh doanh; thay doi noi dung
dang ky doanh nghiép (tdng/giam
von diéu 1¢ Cong ty....); Bi thu hoi
Gidy ching nhian ding ky doanh
nghiép; sua dbi, bd sung hodc bi
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh
lap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong

L,

Théng qua cac quyét dinh cua Dai
hoi dong cb dong (bao gdm trudng
hop lay y kién c6 dong bing vin
ban)

Tai lieu cong bd bao
gdm: Nghi quyét cia
Pai hoi ddng cb dong,
bién ban hop va tai liéu
kém theo bién ban,
nghi quyét hodc bién
ban kiém phiéu (trong




truong hop lay v kién
cd dong bang van ban).
Truong hop Dai hoi
dong c6 dong thong
qua viéc huy niém yét,
cong ty phai cong bd
thong tin vé viéc huy
niém yét kém theo ty 1¢
thong qua cta co dong
khéng phai 1a cb dong
16m

1.4.

Quyét dinh mua lai ¢ phiéu cua
Cong ty hodc ban cbd phiéu quy;
ngay thuc hién quyén mua cd phan
clia ngudi sé hiru trai phiéu kém
theo quyén mua c6 phin hodc ngay
thuc hién chuyén doi trai phiéu
chuyén dbi thanh c¢b phiéu; va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh ching khoan theo
quy dinh phép luat vé doanh nghiép

L3

Quyét dinh vé muc c¢b tic, hinh
thire tra ¢ tac, thoi gian tra b tie;
quyét dinh tach, gop c6 phiéu

1.6.

Quyét dinh vé viéc td chuc lai
doanh nghiép, giai thé doanh
nghiép; thay doi tén cong ty, con
diu cua cong ty; thay dbi dia diém,
thanh 1ap méi hodc dong cura tru s&
chinh, chi nhénh, nha may, van
phong giao dich; sira doi, bo sung
Diéu 18; chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua cong ty

Lo

Quyét dinh thay déi ky ké toan,
chinh sach ké toan ap dung (trir
truong hop thay dbi chinh sach ké




toan 4p dung do thay doi quy dinh
phap luat); thong bao doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong kiém
toan bao cao tai chinh nam hodac
thay doi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop ddng); viéc hiy
hop dong kiém toan da ky

1.8.

Quyét dinh tham gia gop vén thanh
lap, mua dé tang s¢ hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty do trd
thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két; Quyét dinh
g6p von co gia tri tir 50% tré lén
von diéu 1¢ cua mot o chire (xac
dinh theo vén diéu 1é cua to chuc
nhan vén gop trude thoi diém gop
von) hodc ban dé giam s& hiru tai
cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la céng ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két

1.9.

Quyét dinh cua Dai hoi dong cb
d6ng hodc Hoi déng quan tri thong
qua hop dong, giao dich giita Cong
ty vai nguoi ndi bd, nguoi cod lién
quan cua nguoi ndi bd hodc nguoi
¢6 lién quan cua Cong ty dai ching

1.10

Khi c6 su thay ddi sé cb phiéu co
quyén biéu quyét dang lwu hanh
trong cac truong hgp: phat hanh
thém c6 phiéu, chuyén doi tréi
phiéu, ¢6 phiéu wu dai thanh cb
phiéu giao dich ¢ phiéu quy, mua
lai ¢6 phiéu 1é cia Cong ty thong
qua Cong ty ching khoan va mua
lai ¢6 phiéu ctia can bd cong nhan

Theo mau
CBTT/SGDHCM-08
kém theo Quy ché ban
hanh kém theo Quyét
dinh  s6  340/QD-
SGDHCM ngay 19
thang 08 nam 2016
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vién (néu o) theo mau cia SGDCK

1.11

Khi Céng ty c6 su thay doi nguoi
ndi bo (bd nhiém méi, bd nhiém lai,
bai nhiém, nhan dugc don xin tur
chtrc; néu ro thoi diém hiéu luc theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Diéu 18)

Theo Phu luc s6 I1I ban
hanh keém Thong tu
96/2020/TT-BTC.
Trong vong 03 ngay ké
tir ngay cong bd thong
tin, Cong ty bao cao
cho SGDCK vé thay
d6i nguoi c6 lién quan
cua nguoi ndi bo va
Danh sach nguoi noi
bd va nguoi cd lién
quan theo quy dinh
SGDCKD (Theo mau
CBTT/SGDHCM-05,
CBTT/SGDHCM-06
kém theo Quy ché ban
hanh kém theo Quyét
dinh  sé  340/QD-
SGDHCM ngay 19
thang 08 nam 2016)

1.12

Khi nhén duge ban an, quyét dinh
ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong
clia cong ty; Quyét dinh xir phat vi
pham phép luat vé thué; hodc quyét
dinh khoi t6 cong ty, ngudi ndi bo
cua cong ty; tam giam, truy ctu
trach nhiém hinh sy dbi véi nguoi
ndi bo cua cong ty; thong bao cua
Toa 4n thu Iy don yéu cau mé thu
tuc pha san Cong ty

1.13

Quyét dinh vay hodc phat hanh tréi
phiéu dan dén tong gia tri cac khoan
vay cia Cong ty c6 gia tri tir 30%
von chu sd hiru trd 1én tinh tai bao
c4o tai chinh nam gan nhat da duoc
kiém todn hodc bdo céo tai chinh
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ban nién gan nhat dugc soat xét

1.14

Quyét dinh gép vén dau tu vao mot
td chure, du an, quyét dinh mua, ban
tai san, vay, cho vay hodc cac giao
dich khac cé gia tri tr 10% tré 1én
tong tai san cia Cong ty tai béo cao
tai chinh hop nhit nam gin nhét
duoc kiém toan hodc bao céo tai
chinh ban nién gan nhét duoc soat
xet

1.15

Khi xay ra céc su kién khac co anh
huong 16n dén hoat dong san Xuat,
kinh doanh hodc tinh hinh quan tri
cua cong ty

1.16

Truong hop cong ty nhan biét duoc
su kién, thong tin lam anh hudng
dén gid chimg khoan cua chinh
cong ty, cong ty phai xac nhan hodc
dinh chinh vé su kién, thong tin d6

Truong hop t6 chirc kiém toan dua
ra v kién kiém toan hodc két luan

1.17 Puge chip thuan hodc hiy bo niém
yét tai S giao dich ching khoan
nudc ngoai
2 | Céng ty bdo céo va ndp diy du cac | UBCKNN,
tai liu la can ctr phép ly lién quan S\(/}SDIg:CK’
dén ngay dang ky cudi cing thue | \wpRsITE
hién quyén cho c6 dong hién hiru
2.1{ Thyc hién quyén c¢b dong hién hiru Toi thiéu 20 ngay
dé tham du hop Pai hoi dong cb trude ngay ding ky
dong cudi cling du kién
2.2} Thyc hién céc quyén khac Trong thoi han cham
nhit 10 ngay lam
vi€c trudc ngay dang
ky cubi ciing
3

Tuong tu voi1 cong
bd thong tin céc loai
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soat xét khong phai la y kién kiém
toan hodc két luan soat xét chép
nhan toan phan dbi voi bao cdo tai
chinh hoac bdo cdo tai chinh co
didu chinh héi td, cong ty dai ching
phai cong bd thong tin vé y kién
kiém todn, két ludn soat xét, két qua
diéu chinh hoi t6 bdo cdo tai chinh

bao cao tai chinh

tuong tng

4 | Cong b6 thong tin vé thong qua Cf’f‘_g , ty | T6i thiéu 10 ngay
Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong Egal ngﬁ trude thoi han phai
dl‘l'O"i hinh thire lﬁy’ y l’(ién 06’ dong trang gfr’i lai phicu lay y
bang van ban: phicu lay y kién, du | thong  tin | ki€n
thao nghi quyét Dai hoi dong co6 | dién tir cua
dong va cac tai liéu giai trinh du Emh dong

. . % o1 i
thao nghi quyét e gc@
cac co

dong

5

Sau khi thay déi ky ké toan, Cong
ty cong bd bao cao tai chinh cho
giai doan giita 02 ky ké toan cua
nam tai chinh cii va ndm tai chinh
méi theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chic kiém toan ky
bao cdo kiém toan
nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bit
ddu cia nam tai
chinh mai

Céng b thong tin theo yéu ciu

1

Trong céc trudong hop sau day,
Céng ty phai cong bd thong tin
trong vong 24 gid, ké tir khi nhan
dugc yéu cidu cia UBCKNN,
SGDCK

24 gio ké tir khi
nhén yéu cu

1.1

Khi xay ra sy kién anh hudng
nghiém trong dén loi ich hop phap
ctia nha dau tu

1.2

C6 thong tin lién quan dén Cong ty
anh huong 16n dén gia chimg khoan
va can phai x4c nhan thong tin d6

Noi
cong bd theo yéu cau

dung thong tin

phai néu ré su kién
UBCKNN,
SGDCK yéu ciu cong

duoc

bd; nguyén nhdn va
danh gia cua Cong ty
vé tinh xac thuc cia su
kién do, giai phap khac
phuc (néu c6)
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Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac cia Cong ty

I | Cong bd thong tin vé hoat dong
chao ban, phat hanh, niém yét, ding
ky giao dich va bao cao su dung
von

Theo quy dinh phap
ludt vé chao ban,
phat hanh ching
khoan, niém yét,
dang ky giao dich
ching khoan

2 | Cong bd thong tin vé ty 1& so hitu
nudc ngoai

Theo quy dinh phap
ludt ching khoan
huéng dian  hoat
dong ddu tu nuéc
ngoai trén thi truong
ching khodn Viét
Nam

3 | Cong bb thong tin vé giao dich mua
lai co phiéu ctia chinh minh, bén ¢o6
phiéu quy

3.1 | Truong hop Coéng ty mua lai cb
phiéu ctia chinh minh hodc ban co
phiéu quy

Theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai
c6 phiéu cua chinh
minh, ban ¢ phiéu
quy

3.2 | Truong hop Cong ty mua lai cd
phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh
toan hét sb6 co phiéu mua lai, néu
tdng gié tri tai san duoc ghi trong sd
ké toan giam hon 10% thi cong ty
phai thong bao cho tit ca cac chu
no biét va cong bd thong tin

Trong thoi han 15
ngay, ké tur ngay
hoan tit nghia vu
thanh toan viéc mua
lai ¢6 phiéu

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Cong bo thong tin vé sé hiru c6 phiéu ciia ¢6 dong 16n, nhém ngwdi cé lién quan sé hiru tir 5% tré

1én s0 co phieéu c6 quyén biéu quyet ciia Cong ty

1 Td chic, ca nhan, nhom nguoi co
lién quan s¢ hiru tir 5% tré 1€n so ¢d

phiéu c6 quyén biéu quyét cuia

Cong ty, bao céo vé giao dich:
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11

Khi ¢6 sy ting giam ty 1& sé hitu co
phiu qua cic ngudong 1% (ké ca
truomg hop cho hodc duge cho, ting
hodc dugc tang, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong
quyén mua c6 phiéu phat hanh
thém...)

Cong ty,
UBCKNN
va
SGDCK

Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir
ngay co su thay doi

Theo Phu luc VIII ban
hanh kém theo Thong
tu 96/2020/TT-BTC;

1.2

Khi khong con 1a ¢b dong 16n

Cong ty,
UBCKNN
va
SGDCK

Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir
ngay co sy thay doi

Theo Phu luc VII ban
hanh kém theo Thong
tr 96/2020/TT-BTC
Khong ap dung dbi voi
truong hop phat hanh
thém cb phiéu

Cong ty cong bo vé su thay doi ty 1€
sO hiru c6 phi€u cua cic doi tuong

Website

Thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi
nhan dugc bao céo
lién quan dén su
thay doi ty 1¢ so hitu
¢d phiéu

Cong bo thong tin ve giao dich clia ngwdi noi bo ciia Cong ty va ngwoi cé lién quan cia nguwoi ndi

bd
1| Béo céo thuc hién giao dich Congty, | Trugc ngay thuc | Theo Phu luc sé XIII
UBCKNN | ,., . . o s .
Nguoi ndi bd cua Cong ty va ngudi w hién giao dich t6i | hoac XIV ban hanh
c6 lién quan ciia céc doi tugng nay | ggpck | thiéu la 03 ngay lam | kem theo Thong tu

phai cong bd thong tin va bdo céo
trudce va sau khi thuc hién giao dich
cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK
vé viéc dy kién giao dich cd phiéu,
quyén mua cd phiéu cia Cong ty,
ké ca truong hop chuyén nhugng
khéng théng qua hé thdng giao dich
tai SGDCK (nhu cac giao dich cho
hodc dugc cho, tiang hodc dugc
tang, chuyén nhwong hodc nhén
chuyén nhugng c6 phiéu, ...) khi
gia tri giao dich du kién trong ngay
tir 50 triéu dong try 1én hodc gia tri
giao dich du kién trong timg thang

viéc

96/2020/TT-BTC.

Cac d6i tuong co thoi
gian thuc hién duogc
qua 30 ngay ké tir ngay
dang ky thuc hién giao
dich va chi dugc bt
diu tién hanh phién
giao dich dau tién sau
24 gio ké tir khi c6
cong bd thong tin tir
SGDCK, tror truong
hop thuc hién giao dich
mua trong cac dot phat
hanh ¢b phiéu, hoic
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tir 200 triéu dong trd 1én tinh theo
ménh gid (di v6i c6 phiéu) va theo
gia tri chuyén nhuong (ddi véi
quyén mua cd phiéu).

Nguoi ndi bg cua Cong ty va nguoi
¢6 lién quan cta cac dbi twong nay
khong duge dong thoi dang ky mua
va ban cd phiéu, quyén mua cb
phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén
mua trai phiéu chuyén déi cia Cong
ty trong cung mot dot dang ky va
phéi thuc hién giao dich theo ding
thoi gian va khdi lugng da dang ky.

giao dich chao mua
cong khai thi thuc hién
theo quy dinh phap luat
vé hoat dong chao ban,
phat hanh, chao mua
cong khai.

Bao céo két qua thuc hién giao dich
Nguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi
c6 lién quan cia cac dbi tuong nay
phai bao cdo Cong ty, UBCKNN,
SGDCK (dbi voi ¢6 phiéu niém yét,
dang ky giao dich) v& két qua giao
dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khoéng thuc hién dugc giao
dich hoac khéng thuc hién hét khoi
luong dang ky (néu co).

Cong ty,
UBCKNN
va
SGDCK

Trong thoi han 05
ngay lam viée, ké tir
ngdy hoan tit giao
dich (truong hop
giao dich két thuc
trurde thoi han dang
ky) hodc két thuc
thdi han du kién
giao dich

Theo Phu luc sb XV
hoic Phu luc sd XVI
ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-
BTC.

Nguoi ndi bo va nguoi
co lién quan cua nguoi
ndi bo chi dugc dang
ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da
bdo cdo két thic dot
giao dich trude do.

Truong hop sau khi dang ky giao
dich, déi twong dang ky giao dich
khong con 1a nguoi ndi bo cua
Cong ty hoac nguoi c6 lién quan
clia cac dbi tuong nay, ddi tuwong
ding ky giao dich van phai thuc
hién viéc béo cdo va cong bd thong
tin

Truong hop nguoi ndi bd cia Cong
ty, hodc nguoi co lién quan cua céac
d6i tuong nay dong thoi 1a cb dong
16n ké ca cac td chire chinh tri - xa

Theo Bao cdo thuc
hién giao dich va
Bao cao két qua thuc
hién giao dich
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hdi nhu Cong doan, ... thi chi thuc
hién nghia vu cong bd thong tin ap
dung ddi véi nguoi ndi bo va nguoi
co lién quan

3 | Khi thuc hién stra 16i giao dich ¢ Trong vong 24 gio,
phiéu niém yét, dang ky giao dich ké tir thoi diém hoan
ma Cong ty chung khoan la ngudi thanh giao dich sua
co lién quan cua nguoi ndi bo cua 16i
Cong ty phai bao cao

4| Cong ty phai cong bd trén website | Website

Trong vong 03 ngay
sau khi
nhan duoc bao cdo

ctia Cong ty vé giao dich cb phiéu, lam viéc
quyén mua cd phiéu - trai phiéu
chuyén dbi cua cac dbi tuong trén:
nguoi ndi bd va nguoi co lién quan
cua nguoi ndi b, ...

Céng b thong tin vé giao dich chao mua cong khai

1

Cong bd thong tin
theo quy dinh tai
Luat Chung khoan
va van ban hudng

T6 chtrc, ca nhan chao mua cong
khai va Cong ty bi chao mua

dan

Chwong III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Diéu 8. Quy trinh cong b théng tin

1. Buédc 1: Chuan bi thong tin

- Vao thoi diém két thiic quy hay két thiic ndm tai chinh hodc khi phat sinh céac su
kién phai cong b theo quy dinh, Ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin théng bao téi cac
bo phan c6 lién quan vé ndi dung thong tin s& cong b va thoi han cong bd.

- Céc b phan ¢6 lién quan phai lap béo cao va giri dén Ngudi duge ty quyén cong
b thong tin trong thoi han khong quéa 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bd; viée xac dinh
thoi han nay dugc tinh theo thoi gian cu thé cta ting truong hop cong bd dinh ky, bat
thuong hodc theo yéu cau.

- Bdo cdo do cac bo phan co6 lién quan duoc lap thanh van ban c¢6 ky xac nhéin ndi
dung cua ca nhan thyuc hién hodc dai dién phuy trach bo phén.

2. Budc 2: Xir ly thong tin

Khi nhan duge thong tin do cac by phan lién quan cung cép, Ngudi duge Gy quyén
cong bo thong tin phai:
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- Kiém tra ndi dung thong tin, déi chiéu voi cac quy dinh vé cong b thong tin;

- Chinh stra hodc soan thdo vin ban céng bd thong tin theo mau quy dinh;

3. Budc 3: Phé duyét

Nguoi dugc Gy quyén cong bd thong tin trinh Tong giam dbc phé duyét: noi dung
thong tin cong bé, thoi gian, phuong tién; ky tén va déng dau van ban cong bd trude khi
thuc hién cong bé.

4. Budc 4: Cong bd thong tin

Nguoi duge ty quyén cong b thong tin thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh
tai cac vin ban phdap luat hién hanh vé cong b thong tin va Quy ché nay.

5. Buéc 5: Tiép nhan céc thong tin phan hoi:

Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin co trach nhiém kiém tra, xdc minh va stra
ddi, bd sung (néu cd) cic thong tin lién quan va dé xudt cho Téng Giam déc vé viéc phan
hdi, phuc dap lai cdc nodi dung cén thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin

- Cong ty thyc hién bao quan, luu gift thong tin di bao cdo, cong bd theo quy dinh
cua phap luat.

- C4c bd phén c6 lién quan khi cung cap thong tin cho ngudi duoc ty quyén cong bd
thong tin phai 1ap hd so luu tai don vi minh.

- Nguoi dugce ty quyén cong bd thong tin sau khi tiép nhan cac bdo céo tir cac bo
phén lién quan phai 1dp ho so cho timg su kién kem theo ban sao van ban cong bo thong tin
da cong bd dé luu giir tai Cong ty dé kiém tra, d6i chiéu trong trudong hop can thiét.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. B phan diu mbi chuén bi cong bd théng tin

B¢ phan dau méi chudn bi cong bd thong tin cua Cong ty bao gom:

1. Thu ky Hoi dong quan tri: Chiu trach nhiém chuan bi cac thong tin lién quan dén
quan tri Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc nang, nhiém vu ctia minh.

2. Phong Tai chinh — Ké toan: Chiju trach nhiém chuan bi cac thong tin lién quan
dén bao cdo tai chinh, bdo cdo thudong nién, cb dong, c¢b phiéu va cac ndi dung khac theo
chirc nang, nhiém vu ctia minh.

3. Phong Tai chinh - Ké toan va Thu ky 1a ddu méi tiép nhan thong tin, théc méc va
giai dap thic mac cia nha dau tu va co quan chirc nang khéc lién quan dén céc thong tin do
Cong ty cong bd.

Piéu 10. Trach nhiém, quan hé gilta cac phong, ban, don vi truwc thudc trong
viéc cung cip thong tin

1. Nguoi dugc iy quyén cong b thong tin trong pham vi chire nang cua minh, dinh
ky don doc céc phong, ban, don vi cung cip céc thong tin theo nodi dung Quy ché nay.

2. Truéng céc phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cua
cac thong tin cung cap cho bd phan diu mbi.
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Pbi véi nhitng théng tin bét thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bd
theo quy dinh, truéng céc phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin can cung cp) co trach
nhiém cung cap thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

3. Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va
bao cao Hoi déng quan tri va Téng Giam dbc két qua thuc hién.

Piéu 11. Xir Iy vi pham

Don vi, ¢4 nhan thudc Coéng ty c¢6 hanh vi vi pham cic quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham cdc quy dinh cta phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan 1y hoat dong cong bd théng tin thi tiy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xu ly ky
luét, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cia phéap luét.

Diéu 12. Didu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kiém soat, Ké toan
truong, cac don vi truc thude, cac Phong ban va ca nhén co lién quan dén viéc cong bd
thong tin thuc hién dung trach nhiém, nghia vu cia minh.

2. Céc phong ban tham muu, gitip viéc, cac don vi truc thudc chiu trach nhiém td
chirc phé bién cho can bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tdt cong viéc dugce giao.

3. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cta phap luét lién quan dén nghia vu cong
b thong tin cia Cong ty chua duge dé cap trong Quy ché hoic trong trudng hop cé nhiing
quy dinh méi cta phap luat khac véi nhiing didu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh
phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vu cong bd thong tin cia Cong
ty.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhitng didu khoan chua dugc quy dinh
hoac khong con hiéu luc thi Cong ty sé& thuc hién cong bd thong tin trén co s& quy dinh cuaa
Piéu 1é Cong ty va cc quy dinh c6 lién quan cua phap luat.

5. Moi stra d6i, bd sung quy ché nay do Hoi dong quan trj Cong ty xem xét, quye
dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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